Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji W-M ZDZ w Braniewie
Numer projektu: RPWM.10.04.00-28-0004/16
Tytut projektu: Brzdac i praca to sie optaca!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Kadry i ptace

Nr kursu: 16/157/2017
Uczestnikow: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 2017-10-16-2017-11-20
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1. Harmonogram

Dc_'jlta B Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wyktadowca Mlej_s_ce reahgqcp _zajec/nazwa instytuciji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu, nr sali)
16.10.2017 08:00-08:45 Stosunek pracy. Zagadnienia prawne Batazy Ewelina léll.b(lirgl]mwaldzka 2,B-29, POKOJ 19,
08:45-09:30 quagrodzeme za prace. Swiadczenia pozaptacowe i Batazy Ewelina ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
socjalne Elblag
09:30-10-15 Wypagrodzeme za prace. Swiadczenia pozaptacowe i Batazy Ewelina ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
socjalne Elblag
10:15-11:00  |Czas pracy. Urlopy i inne nieobecnosci w pracy Batazy Ewelina Léll.blc;gmwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
11:00-11:10 [PRZERWA 10min
11:10-11:55 Prawa i obowigzki pracodawcy i pracownika Batazy Ewelina Léll.b(l.;rémwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
11:55-12:40 Odp0W|e_dz,|aInosc porzadkowa, dyscyplinarna i materialna Balazy Ewelina ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
pracownikow Elblag
12:40-13:25 Organizacja pracy kadrowca Batazy Ewelina léll.blGalr;nwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
24.10.2017 08:00-08:45 Arkusz kalkulacyjny Excel Prokopéw Marceli léll'b%gnwaleka 2, B-29, POKOJ 19,
08:45-09:30  |Arkusz kalkulacyjny Excel Prokopow Marceli léll.b(lirgl]mwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
09:30-10:15  |Arkusz kalkulacyjny Excel Prokopow Marceli léll'b(ligmwaleka 2, B-29, POKOJ 19,
10:15-11:00  |Arkusz kalkulacyjny Excel Prokopow Marceli léll'bgngwaleka 2, B-29, POKOJ 19,
11:00-11:45 |Arkusz kalkulacyjny Excel Rdézanska Olga Léll.b(lzzr;nwaldzka 2,B-29, POKOJ 19,
11:45-11:55 [PRZERWA 10min
11:55-12:40 Arkusz kalkulacyjny Excel Prokopow Marceli léll.b%rg;mwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
12:40-13:25 Arkusz kalkulacyjny Excel Prokopéw Marceli léll.bg;nwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
30.10.2017 08:00-08:45 Zarzadzanie sprawami kadrowymi Batazy Ewelina ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,

Elblag




ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,

30.10.2017 08:45-09:30 Zarzadzanie sprawami kadrowymi Batazy Ewelina Elblag
09:30-10:15 Zarzgdzanie sprawami kadrowymi Batazy Ewelina léll.b(lzr;nwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
10:15-11:00  [Zarzgdzanie sprawami kadrowymi Batazy Ewelina léll.b(lirgl]mwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
11:00-11:10 PRZERWA Normalna autoPrzerwa
11:10-11:55 |Dokumentacja i ewidencja kadrowa Batazy Ewelina léll.b(lignwaldzka 2,B-29, POKOJ 19,
11:55-12:40 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Batazy Ewelina léll.blczlgmwaldzka 2,B-29, POKOJ 19,
12:40-13:25 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Batazy Ewelina Léll.b(l.;r;nwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
31.10.2017 08:00-08:45 S?uzlﬁje ubezpieczen spotecznych i wysokos$¢ skladek z tego Wojciechowska Iwona léll.bgg;mwaldzka 2, pokdj 19, 82-300
08:45-09:30 Organizacja systemu ubezpieczen spotecznch Wojciechowska Iwona léll.bg;nwaldzka 2, pokoj 19, 82-300
09:30-10:15 Ob0W|_azk| i prawa pfatnikdéw i ubezpieczonych w systemie Wojciechowska Iwona ul. Grunwaldzka 2, pokdj 19, 82-300
ubezpieczen spotecznych Elblag
10:15-10:25 PRZERWA 10min
10:25-11:10 Fundusz pracy, Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczch (Wojciechowska Iwona léll.b%gmwaldzka 2, pokoj 19, 82-300
11:10-11°55 Zasitki: chorobpwe, wyréwnawczy, porodowy,macierzynski, Woijciechowska Iwona ul. Grunwaldzka 2, pokgj 19, 82-300
pogrzebowy, pielegnacyjny Elblag
11:55-12:40 Finanse Wojciechowska lwona léll'blc;gmwaleka 2, pokoj 19, 82-300
02.11.2017 | 08:00-08:45 |Lista ptac Wojciechowska wona ‘é'l'b%gmwa'dz"a 2, pokoj 19, 82-300
08:45-09:30 Lista ptac Wojciechowska Iwona Léll.b(l.;gmwaldzka 2, pokoj 19, 82-300
09:30-10:15 Lista ptac Wojciechowska Iwona léll.blGaanwaldzka 2, pokoj 19, 82-300
10:15-10:25 PRZERWA 10min
10:25-11:10 Delegacje krajowe i zagraniczne Wojciechowska Iwona léll.blGalr;nwaldzka 2, pokoj 19, 82-300
11:10-11:55 Delegacje krajowe i zagraniczne Wojciechowska Iwona ul. Grunwaldzka 2, pokoj 19, 82-300

Elblag




ul. Grunwaldzka 2, pokdj 19, 82-300

02.11.2017 11:55-12:40 Delegacje krajowe i zagraniczne Wojciechowska Iwona Elblag
12:40-13:25 Finanse Wojciechowska Iwona léll.b%r;nwaldzka 2, pokoj 19, 82-300
06.11.2017 08:00-08:45 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Batazy Ewelina léll.b(lirgl]mwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
08:45-09:30 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Batazy Ewelina téll.b(lirgrunwaldzka 2,B-29, POKOJ 19,
09:30-10:15 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Batazy Ewelina léll'blc;gmwaleka 2,B-29, POKOJ 19,
10:15-11:00 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Batazy Ewelina Léll.blc;gunwaldzka 2, B-29, POKOJ 13,
11:00-11:10 PRZERWA 10min
11:10-11:55 Edytor tekstow Word Batazy Ewelina léll.b%rg;mwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
11:55-12:40 Edytor tekstow Word Batazy Ewelina léll.bg;nwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
12:40-13:25 Edytor tekstow Word Batazy Ewelina léll.b(lzr;nwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
13:25-14:10 Edytor tekstow Word Batazy Ewelina léll.b(lir;nwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
13.11.2017 08:00-08:45 Program finansowo — ksiegowy: Sprzedaz Batazy Ewelina léll.b(lirgl]mwaldzka 2,B-29, POKOJ 19,
08:45-09:30 Prlog.ram finansowo — ksiegowy: Przeksiegowania Batazy Ewelina ul. Grrunwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
miesieczne Elblag
09:30-10:15 P(ogram finansowo — ksiegowy: Przeksiegowania Balazy Ewelina ul. Grrunwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
miesieczne Elblag
10:15-10:25 PRZERWA 10min
10:25-11:10 Program finansowo — ksiegowy: Sprzedaz Léll.b(l.;gmwaldzka 2,B-29, POKOJ 19,
11:10-11:55 Pr_og_ram finansowo — ksiegowy: Przeksiegowania Batazy Ewelina ul. Grrunwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
miesieczne Elblag
11:55-12:40 Prpgram finansowo — ksiegowy: Przeksiegowania Batazy Ewelina ul. Grrunwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
miesieczne Elblag
12:40-13:25 Program finansowo — ksiegowy: Sprzedaz Batazy Ewelina ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,

Elblag




ul. Grunwaldzka 2, pokdj 19, 82-300

16.11.2017 08:00-08:45  |Rozliczanie nadgodzin Wojciechowska lwona Elblag
08:45-09:30 Rozliczanie nadgodzin Wojciechowska Iwona léll.b(lzr;nwaldzka 2, pokoj 19, 82-300
09:30-09:35 PRZERWA krétka
09:35-10:20 Rozliczanie nadgodzin Wojciechowska Iwona léll.b(lirgl]mwaldzka 2, pokoj 19, 82-300
10:20-11:05 |Rozliczanie innych Swiadczen Wojciechowska Iwona léll.b(lignwaldzka 2, pokoj 19, 82-300
11:05-11:50  |Rozliczanie innych Swiadczen Wojciechowska Iwona léll.blczlgmwaldzka 2, pokoj 19, 82-300
11:50-12:35 Finanse Wojciechowska Iwona Léll.b(l.;r;nwaldzka 2, pokoj 19, 82-300
12:35-12:45 PRZERWA 10min
12:45-13:30 Finanse Wojciechowska lwona léll.blGaanwaldzka 2, pokoj 19, 82-300
20.11.2017 08:45-09:30 Program finansowo — ksiegowy: Zamkniecie miesigca Batazy Ewelina léll.b%gjnwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
09:30-10:15 Program finansowo — ksiegowy: Zamkniecie miesigca Batazy Ewelina léll.b(lzr;nwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,
10:15-11:00 Program finansowo — ksiegowy: Zamkniecie miesigca Batazy Ewelina léll.b(lirgl]mwaldzka 2,B-29, POKOJ 19,
11:00-11:45 Program finansowo — ksiegowy: Zamkniecie miesigca Batazy Ewelina ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKOJ 19,

Elblag




