
Harmonogram



Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć Wykładowca
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji
(miejscowość, ulica, nr lokalu, nr sali)

1. Harmonogram

16.10.2017 08:00-08:45 Stosunek pracy. Zagadnienia prawne Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

08:45-09:30
Wynagrodzenie za pracę. Świadczenia pozapłacowe i
socjalne

Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

09:30-10:15
Wynagrodzenie za pracę. Świadczenia pozapłacowe i
socjalne

Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

10:15-11:00 Czas pracy. Urlopy i inne nieobecności w pracy Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

11:00-11:10 PRZERWA 10min

11:10-11:55 Prawa i obowiązki pracodawcy i pracownika Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

11:55-12:40
Odpowiedzialność porządkowa, dyscyplinarna i materialna
pracowników

Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

12:40-13:25 Organizacja pracy kadrowca Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

24.10.2017 08:00-08:45 Arkusz kalkulacyjny Excel Prokopów Marceli
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

08:45-09:30 Arkusz kalkulacyjny Excel Prokopów Marceli
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

09:30-10:15 Arkusz kalkulacyjny Excel Prokopów Marceli
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

10:15-11:00 Arkusz kalkulacyjny Excel Prokopów Marceli
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

11:00-11:45 Arkusz kalkulacyjny Excel Różańska Olga
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

11:45-11:55 PRZERWA 10min

11:55-12:40 Arkusz kalkulacyjny Excel Prokopów Marceli
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

12:40-13:25 Arkusz kalkulacyjny Excel Prokopów Marceli
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

30.10.2017 08:00-08:45 Zarządzanie sprawami kadrowymi Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg



30.10.2017 08:45-09:30 Zarządzanie sprawami kadrowymi Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

09:30-10:15 Zarządzanie sprawami kadrowymi Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

10:15-11:00 Zarządzanie sprawami kadrowymi Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

11:00-11:10 PRZERWA Normalna autoPrzerwa

11:10-11:55 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

11:55-12:40 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

12:40-13:25 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

31.10.2017 08:00-08:45
Rozaje ubezpieczeń społecznych i  wysokość składek z tego
tytułu

Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

08:45-09:30 Organizacja systemu ubezpieczen społecznch Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

09:30-10:15
Obowiązki i prawa płatników i ubezpieczonych w systemie
ubezpieczen społecznych

Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

10:15-10:25 PRZERWA 10min

10:25-11:10 Fundusz pracy, Gwarantowanych Swiadczeń Pracowniczch Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

11:10-11:55
Zasiłki: chorobowe, wyrównawczy, porodowy,macierzyński,
pogrzebowy, pielęgnacyjny

Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

11:55-12:40 Finanse Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

02.11.2017 08:00-08:45 Lista płac Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

08:45-09:30 Lista płac Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

09:30-10:15 Lista płac Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

10:15-10:25 PRZERWA 10min

10:25-11:10 Delegacje krajowe i zagraniczne Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

11:10-11:55 Delegacje krajowe i zagraniczne Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg



02.11.2017 11:55-12:40 Delegacje krajowe i zagraniczne Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

12:40-13:25 Finanse Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

06.11.2017 08:00-08:45 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

08:45-09:30 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Bałazy Ewelina
ul. Grrunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

09:30-10:15 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

10:15-11:00 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Bałazy Ewelina
ul. Grrunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

11:00-11:10 PRZERWA 10min

11:10-11:55 Edytor tekstów Word Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

11:55-12:40 Edytor tekstów Word Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

12:40-13:25 Edytor tekstów Word Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

13:25-14:10 Edytor tekstów Word Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

13.11.2017 08:00-08:45 Program finansowo – księgowy: Sprzedaż Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

08:45-09:30
Program finansowo – księgowy: Przeksięgowania
miesięczne

Bałazy Ewelina
ul. Grrunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

09:30-10:15
Program finansowo – księgowy: Przeksięgowania
miesięczne

Bałazy Ewelina
ul. Grrunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

10:15-10:25 PRZERWA 10min

10:25-11:10 Program finansowo – księgowy: Sprzedaż
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

11:10-11:55
Program finansowo – księgowy: Przeksięgowania
miesięczne

Bałazy Ewelina
ul. Grrunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

11:55-12:40
Program finansowo – księgowy: Przeksięgowania
miesięczne

Bałazy Ewelina
ul. Grrunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

12:40-13:25 Program finansowo – księgowy: Sprzedaż Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg



16.11.2017 08:00-08:45 Rozliczanie nadgodzin Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

08:45-09:30 Rozliczanie nadgodzin Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

09:30-09:35 PRZERWA krótka

09:35-10:20 Rozliczanie nadgodzin Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

10:20-11:05 Rozliczanie innych świadczeń Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

11:05-11:50 Rozliczanie innych świadczeń Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

11:50-12:35 Finanse Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

12:35-12:45 PRZERWA 10min

12:45-13:30 Finanse Wojciechowska Iwona
ul. Grunwaldzka 2, pokój 19, 82-300
Elbląg

20.11.2017 08:45-09:30 Program finansowo – księgowy: Zamknięcie miesiąca Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

09:30-10:15 Program finansowo – księgowy: Zamknięcie miesiąca Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

10:15-11:00 Program finansowo – księgowy: Zamknięcie miesiąca Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg

11:00-11:45 Program finansowo – księgowy: Zamknięcie miesiąca Bałazy Ewelina
ul. Grunwaldzka 2, B-29, POKÓJ 19,
Elbląg


